Na temelju ¢lanka 20. i ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine® broj 10/97, 107/07, 94/13 ,98/19 i 57/22 ), Odluke o ostvarivanju prednosti pri upisu
djece rane i predskolske dobi u programe predSkolskog odgoja i obrazovanja za pedagosku
godinu 2025./2026. u Djeg&ji vrti¢ Tratintica i &lanka 42. Statuta Djecjeg vrti¢a Tratindica,
Upravno vijece Djetjeg vrtica Tratintica, na 7. sjednici odrzanoj 28. travnja 2025. godine,
donijelo je:

PRAVILNIK O UPISU DJECE
T OSTVARIVANJU PRAVA I OBEZA KORISNIKA USLUGA U DJECJEM VRTICU
TRATINCICA PLETERNICA

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrti¢ Tratingica (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se
postupak upisa djece u Djegji vrti¢ Tratinica (u daljnjem tekstu: Ustanovu), ostvarivanja
reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u svezi s postupkom upisa. Izrazi koji se za fizicke
osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na osobe muskog i
zenskog spola.

Clanak 2.

U Ustanovu se mogu upisati djeca od navrenih godinu dana ivota do polaska u osnovnu $kolu
u redovite i ostale programe koje se ostvaruju u Ustanovi. Odgojna skupina po programima
moZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes roditelja i prijavljene djece, sukladno
propisanim standardima.

Clanak 3.

Pedagoska godina zapoginje 1. rujna tekuée, a zavriava 31. kolovoza slijedece godine.

Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Planu o upisu djece u Djedji vrti¢
Tratingica (u daljnjem tekstu: P1an ) koji donosi Upravno vijece za svaku pedagosku godinu,
uz suglasnost osnivata Grada Pleternice (u daljnjem tekstu: Osnivac). Plan se objavljujena
internetskoj stranici Osnivaca ili Ustanove. Temeljem Plana Ustanova objavljuje natje¢aj zaupis
djece.

NatjeCaj se objavljuje na internetskoj stranici Osnivaca ili Ustanove i na oglasnoj ploci
Ustanove. Natje¢aj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nacin
ostvarivanja prednosti pri upisu i na¢in provodenja natjecaja.



IL UPIS DJECE U PROGRAME (PRIJAVA, ZAHTJEV)

Clanak 5.

Prijavu za upis sa dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik, udomitelj djeteta (u daljnjem
tekstu: roditelj). Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete duzan Jje u upisnom roku podnijeti
Prijavu putem e-Upisa s potpunom dokumentacijom. Prijave poslane nakon roka i prijave s
nepotpunom dokumentacijom neée se razmatrati.

Clanak 6.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (u daljnjem tekstu: roditelj-
korisnik usluga) duZan je u ugovorom propisanom roku predati zahtjev za ispis djeteta u sluaju
da je dijete predskolac ili u slu€aju da se ispisuju iz Vrtiéa.

Clanak 7.

Nakon §to se utvrdi broj djece koja nastavljaju koristenje usluga temeljem podnesenih Zahtjeva,
utvrduju se slobodna mjesta za upis u novu pedagosku godinu.

Clanak 8.

Djeca koriste usluge Ustanove u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora (u daljnjem tekstu:
Ugovor) do dana ispisa.
Clanak 9.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo imenuje ravnatelj Ustanove-

Clanak 10.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeci kapaciteti Ustanove. U jasli¢ke programe moze se upisati dijete koje do dana upisa
navrsi 1 godinu Zivota. U vrticke programe moze se upisati dijete koje do dana upisa navrsi 3
godine Zivota.

Clanak 11.

U Ustanovi je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije
polaska u osnovnu kolu. Program predskole za djecu koja koriste usluge Ustanove integriran
je u redoviti program. Obveznik predskole koji ne koristi usluge Ustanove ostvaruje pravo
direktnog upisa u program predskole temeljem prijave za upis elektroni¢kim puterm. Nacin,
vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program pred$kole Ustanova ée objaviti putem
internetske stranice Osnivata ili Ustanove i oglasnih ploga.



III.  OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

? Clanak 12.

Ustanova je duzna sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu na nadin utvrden zakonom, odlukom Osnivada
1 ovim Pravilnikom.

Clanak 13.

Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje Osnivag Ustanove Odlukom o naginu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u Djedji vrti¢ Tratindica.

Clanak 14.

Temeljem ¢&lanka 20. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju prednost pri upisu djece u
vrti¢ imaju
- djeca koja su do 01.travnja tekuce godine navrie 4 godine

Ako djegji vrtié ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz prethodnog stavka
ovoga Clanka, djeca se upisuju na nadin da prednost pri upisu imaju djeca roditelja invalida
Domovinskog rata, djeca iz obitel ji s troje ili vise djece, djeca oba zaposlena roditelja, djeca s teskocama
u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi
ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da Jjerazmjer teskoca u razvoju ili kroniéne bolesti
okvirno u skladu s listom oSteCenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjestatenja, djeca samohranih roditelja, djeca Jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s
invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na
socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivalidte ili boraviste na
podrugju djedjeg vrtica, te djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajaméene
minimalne naknade.

Clanak 15.

Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema slijedeé¢im kriterijima:

Kriteri Broj bodova
J
1.| Djeca koja do 01.travnja tekuce godine navrie 4 godine 20
2.| Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 15
3. | Djeca iz obitelji s troje ili vide djece 1 bod za svako dijete
4. | Djeca oba zaposlena roditelja 10
5.| Djeca s teskoéama u razvoju i kronicnim bolestima koja imaju 8
nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava Socijalne skrbi ili
potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer fbez obzira na ostvareni broj upisanih
teSkoca u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom bodova, upis ¢e se provoditi prema procjeni
oste¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se i pisanom stru¢nom misljenju Strugnog
ureduje metodologija vjestadenja povjerenstva o ukljulivanju djeteta nakon
provedenog inicijalnog razgovora s
roditeljem i djetetom,a sukladno odredbama
Clanka 22. 1 23. Drzavnog pedagoskog
Eandarda, moguénostima i potrebama
jeteta, te raspoloZivim kapacitetima
Diedjeg vrtiéa i uvjetima za prihvat djeteta
6. | Djeca samohranih roditelja 10
7.| Djeca jednoroditeljskih obitelji 10 o




8.| Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s

invaliditetom 8
9. | Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u

udomiteljskim obiteljima 10
10| Djeca koja imaju prebivalite ili boraviste na podrucju Djedjeg

vrtiéa 15
11} Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika

minimalne zajam&ene naknade 5

Clanak 16.

Poredak na Listi reda prvenstva utvrduje se zbrojem bodova za svako dijete na osnovu kriterija
iz Clanka 15. ovog Pravilnika.
Clanak 17.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po odgojnim skupinama ostvaruje
dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Clanak 18.

Ukoliko nakon primjene ¢lanka 15. ovog Pravilnika, dvoje ili viSe djece ostvaruje jednak broj
bodova, redoslijed na Listi reda prvenstva utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg
prema mladem za djecu vrtiékog uzrasta dok se za djecu jasli¢kog uzrasta utvrduje kriterij od

mladeg prema starijem.
Clanak 19.
A) Uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta roditelji prilazu:

- Osnovnu dokumentaciju

® presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih ili potvrdu s podatcima o rodenju
djeteta ili elektronitki zapis iz sustava e-Gradani;

* presliku potvrde MUP-a o prijavi prebivali§ta/boraviita djeteta ili elektronicki zapis
(uvjerenje) o aktivnom prebivalistwboravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a;
ukoliko se radi o djetetu osobe stranog drZavljanina pod medunarodnom ili
privremenom zastitom i odgovarajuéi dokument kojim se dokazuje status osobe pod
medunarodnom ili privremenom zastitom:

* preslike osobnih iskaznica oba roditelja (obostrane); ukoliko se radi o roditeljima
stranim drZavljanima pod medunarodnom ili privremenom zastitom i odgovarajuci
dokument kojim se dokazuje status osobe pod medunarodnom ili priviemenom
zaStitom.

* Presliku potvrde MUP-a o prijavi prebivali§ta/boraviita roditelja ili elektronicki zapis
(uvjerenje) o aktivnom prebivalistu/boravidtu iz sluzbenih evidencija MUP-a.

- dokumente kojima se dokazuju ¢injenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu:

® dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz to¢ke III,
podtocka B ove objave;

*  drugu potrebnu upisnu dokumentaciju bitnu za procjenu upisa djeteta u odredeni
program Djecjeg vrtica.



B) Roditelj je duzan prilikom podnoSenja prijava za upis priloziti dokaze o ¢injenicama
bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

Za dijete koje do 01. travnja tekuée kalendarske godine navriava 4 godine: rodni list
ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda o podatcima o rodenju djeteta ili elektroniki
zapis iz sustava e-Gradani:

Za dijete oba zaposlena roditelja: elektronicke zapise (e-radna knjiZica) ili potvrda o
podatcima evidentiranim u matinoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, za roditelja zaposlenog u inozemstvu sluzbeni prijevod odgovarajuceg
dokumenta kojim se dokazuje Cinjenica postojanja ugovora o radu — ne starije od 30
dana od dana objave poziva

Za dijete samohranog roditelja: dokaz o samohranosti: rodni list djeteta ili
elektronicki zapis iz sustava e-Gradani, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda
0 nestanku drugog roditelja ili rjeSenje podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad o priviemenom uzdrzavanju djeteta;

Za dijete iz jednoroditeljske obitelji: presuda o razvodu braka ili dokaz da je
razvrgnuta izvanbra¢na zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u
zajedni¢kom kuéanstvu (odlika suda o povjeri djeteta na stanovanje, izvjesée o
provedenom postupku obveznog stanovanja pri podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda
za socijalni rad, dokaz da je u tijeku razvod braka i sL.);

Za dijete roditelja invalida Domovinskog rata: rjesenje o statusu invalida
Domovinskog rata;

Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj
obitelji: rjeSenje, odnosno potvrdu podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni
rad;

Za dijete iz obitelji s troje ili vise djece: za svako dijete mlade od 18 godina rodni list
ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda o podatcima o rodenju djeteta ili elektronicki
zapis iz sustava e-Gradani;

Za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili korisnici zajam&ene minimalne
naknade; rjeSenje o pravu na doplatak za djecu ili rjeSenje nadleznog podru¢nog
ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o pravu na zajam¢enu minimalnu naknadu;
Za dijete osobe s invaliditetom upisane u Registar osoba s invaliditetom; potvrda o
upisu u Registar osoba s invaliditetom.

Za dijete s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima — nalaz i misljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika
da je razmjer te$koéa u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno o skladu s listom
ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjeStacenja te svu drugu relevantnu dokumentaciju o zdravstvenom statusu djeteta;
Za dijete koje ima prebivaliste/boraviite na podrugju Djegjeg vrti¢a — preslika
potvrde MUP-a o prijavi prebivali$ta/boravista djeteta ili elektroni¢ki zapis
(uvjerenje) o aktivnom prebivali$tu/boravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a za
roditelje i dijete (izuzetak su Jednoroditeljske obitelji koje prilazu uvjerenje za dijete i
samo jednog roditelja), ne starije od dana objave poziva.



IV.  PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 20.

Roditelj ima pravo prigovora na Listu reda prvenstva u djelu koji se odnosi na njegovo dijete
u roku od 5 dana od objave Liste reda prvenstva. Prigovor se u pisanom obliku podnosi
Upravnom vijeéu.

Clanak 21.

Odluku o prigovoru donosi Upravno vije¢e u roku od 5 dana od dana primitka prigovora.
Upravno vijeée moze:

* odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe
* odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
* prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa

Upravno vijece o zalbi odlutuje Odlukom. O svojoj Odluci izvjestava podnositelja zalbe.
Odluka Upravnog vijec¢a je konacna.

V. OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 22.

Nakon donosenja Odluka po prigovorima, Povjerenstvo utvrduje kona¢ne rezultate upisa sa
brojem bodova. Rezultati upisa objavljuju se najkasnije u roku od 30 dana od dana isteka roka
za podnoSenje prijava za upis na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Povjerenstvo je duzno dostaviti izvjeS¢e o upisima ravnatelju Ustanove, Upravnom vijeéu i
Osnivatu. Izvje3ée o upisima sadrzi podatke o broju slobodnih mjesta, broju u roku zaprimljenih
prijava, broju zaprimljenih prijava nakon roka, broju odbijenih prijava, broju odbijenih
prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva, broj prihvacenih prigovora na prijedlog Liste reda
prvenstva i broj slobodnih mjesta nakon zavrienog upisnog postupka.

Clanak 23.

Djeca koja temeljem objavljenog natjeCaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u
Ustanovu vode se na Listi éekanja te e temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa
tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se progiri kapacitet Ustanove.
Ovako formirana Lista &ekanja vazeca Je sve do iduéih upisa



VL. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 24.

U tijeku upisnog postupka, a prije ukljutivanja djeteta u odgojno — obrazovni program roditelj
Je obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor. Inicijalnom razgovoru prisustvuje
barem jedan od roditelja. Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta,
njegovim navikama, potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima, dogovara se period
prilagodbe.

Clanak 25.

Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja.
VI. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 26.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko Ustanovi
postoje uvjeti za takav premjestaj. Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine
donosi ravnatelj Ustanove.

Clanak 27.

Ustanova moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standardaili
drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu.

VIII. ISPIS DJECE
Clanak 28.
Roditelj mozZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis. Roditelj je duZan o namjeri ispisa
obavijestiti odgojitelja i ispuniti ispisnicu, najkasnije mjesec dana prije namjeravanog prekida

koriStenja usluga. Jednom ispisano dijete u slugaju novog podnoSenja prijave za upis, ponovno
prolazi upisni postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na Listu &ekanja.



Clanak 29.

Roditelj-korisnik usluga ima mogucnost nekoristenja usluga tijekom pedagoske godine najvise
do 2 mjeseca u kontinuitetu. NekoriStenje usluga na nagin utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne
smatra se ispisom u smislu &lanka 37. ovog Pravilnika.

Clanak 30.

Ustanova ée ispisati dijete roditelja-korisnika usluga ukoliko izostane neopravdano duze od 60
dana. Ustanova ée ispisati dijete roditelja-korisnika usl uga koji ne izvr3i obvezu pla¢anja usluga
u roku od 60 dana od dana dospije¢a. Ustanova ¢e ispisati dijete roditelja-korisnika usluga koji
se ne pridrzava ugovornih obveza. Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Clanak 31.

Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta. Roditelj-korisnik
usluga duzan je opravdati izostanak djeteta. Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditel;-
korisnik usluga duzan je priloziti lije¢ni¢ku potvrdu pri povratku djeteta u vrtié.

Clanak 32.
Ako dijete ne koristi usluge ustanove dulje od mjesec dana, roditelj-korisnik usluga duzan
Je najkasnije 45.-og dana izostanka pisanim ili usmenim putem obavijestiti odgojiteljicu o

razlozima izostanka djeteta.
Clanak 33

U slu¢aju da roditelj-korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od
zadnjeg dana koritenja usluga, a roditelj- korisnik usluga duan je platiti sve nastale trodkove
do tog roka.

Clanak 34.

Roditelj-korisnik usluga duzan je u sluCaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Mjerila za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga donosi Osniva¢ ustanove svojom
odlukom. Zakljugak o utvrdivanju pune mjesetne cijene usluga Djegjeg vrtiéa Tratindica i
mjese¢nom sudjelovanju koje placa roditelj-korisnik usluga donosi Osnivag.



Clanak 36.

Informacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zasticene su sukladno zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.
Clanak 37.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nagini u postupku po kojem je donesen.
Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

N9 e Tuns
Monika Tus, predsjednica Upravnog vijeca

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Ustanove dana 28. travnja 2025. godine

Wy
Nikolina‘lgljééka’, ravnateljica
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Pleternica, 28. travanj 2025.godine



